
１． 基本方針

当社は、事業活動において個人情報の適切な取り扱いと管理が重大な社会的責務であると
認識しており、以下のとおり「個人情報保護方針」を定め、個人情報の保護に努めます。

２． 個人情報の定義

本個人情報保護方針における「個人情報」とは、「個人情報の保護に関する法律」第2条（定義）
で定められている個人情報を指します。

３． 個人情報の取得

当社は、事業活動における当社製品、サービスに関する問い合わせ、ご注文、ご相談、ご商談、
当社からの各種アンケートやキャンペーン及びイベントのご参加、人財の採用活動等において、
必要な範囲で個人情報を取得することがあります。

４． 利用目的

当社は、お預かりした個人情報を、以下の目的のため、必要な範囲で利用させていただきます。

（1）お客様およびお取引先の個人情報
・製品、サービスのご提供に関する業務
・製品、サービスに関する情報のご提供
・製品、サービスの企画、開発および品質向上に関する業務
・お問い合わせ、ご依頼等に対する対応
・当社グループが参加する展示会等のご案内
・当社が開催する講習会等のご案内
・アンケート調査の実施
・商談、打合せの実施および連絡
・取引先情報および取引情報の管理
・当社事業所への入退室管理
・各種契約の履行

（2）株主の皆様の個人情報
・会社法に基づく株主様への権利行使への対応および義務の履行
・株主様に対する各種サービスの供与
・法令に基づく株主様のデータ作成および株主管理

（3）採用応募者の皆様の個人情報
・採用活動における、応募者への情報提供および採用業務遂行

（4）退職者の個人情報
・退職者に対する情報提供

（5）従業員の個人情報
・人事管理、教育研修、賃金支払、福利厚生、社会保険管理、健康管理、労働災害補償
・法令に基づく、国、地方公共団体、独立行政法人等に対する各種出願、許認可申請、登録、
　届出等の手続き

上記以外の目的に個人情報を利用する場合は、あらかじめご本人様に利用目的を通知し、
同意を得られた範囲内で行うものとします。

５． 個人情報の安全管理措置

当社は、個人情報を保護し、適切に管理するため、情報管理規定を策定し、必要な管理体制を
整備しております。個人情報を始めとする重要な情報の取り扱い方法を定期的に確認し、
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管理体制の維持、向上に努めております。

６． 個人情報の共同利用

当社は、取得した個人情報を「４．利用目的」の範囲内おいて、当社と当社の有価証券報告書等に
記載されている連結子会社、非連結子会社および関連会社間で共同利用することがあります。
共同利用する個人情報の項目は、「会社名、所属先、氏名、住所、電話番号・メールアドレス等の
連絡先、商品・サービスの購入履歴、お問い合わせ・ご依頼等の内容」となります。
これら以外の項目を共同利用する場合は、あらかじめご本人様に利用目的を通知または公表いたします。

　個人情報の管理について責任を有する者
　　　油研工業株式会社
　　　住   所：神奈川県綾瀬市上土棚中4-4-34
　　　代表者：代表取締役社長　宮坂　篤

７． 個人情報の第三者提供

当社は、個人情報の保護に関する法令やその他関連法令で認められている場合を除き、
ご本人様の同意を得ることなく、個人情報を第三者に提供することはいたしません。

８． 個人情報の開示、訂正、利用停止等の手続き

当社は、ご本人様からご自身の個人情報の開示、訂正、利用停止等のお申し出があった場合は、
ご本人であることを確認した上で、速やかに必要な対応をとらせていただきます。
個人情報の開示等のご連絡、お問い合わせは、当社ホームページの「お問い合わせ」フォームを
ご利用下さい。

個人情報保護方針に関するお問い合わせ先

油研工業株式会社　総務部
〒252-1113　神奈川県綾瀬市上土棚中4-4-34
TEL　0467-77-2111


